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Senat Fakultete za energetiko Univerze v Mariboru je na svoji 19. redni seji dne 24. 9. 2014 na predlog Komisije za študijske zadeve Fakultete za energetiko Univerze v Mariboru sprejel naslednje 
Navodilo o izvedbi praktičnega usposabljanja študentov

Fakultete za energetiko, Univerze v Mariboru

(čistopis z dne 24. 9. 2014)
1. Splošno

Praktično usposabljanje (v nadaljevanju PU) je obvezna sestavina visokošolskega strokovnega študijskega programa 1. stopnje Energetika in predvideva izvedbo v obsegu 400 ur (oziroma 50 delovnih dni) v poletnem semestru 3. letnika.  Opravljeno PU je pogoj za dokončanje študija. 

Za izvedbo PU se lahko študenti:

- dogovorijo neposredno z gospodarsko družbo ali drugo organizacijo na področju energetike ali

- se dogovorijo posredno s pomočjo Fakultete za energetiko Univerze v Mariboru (v nadaljevanju FE UM).

2. Kontakt, obrazci

Za izvedbo PU na FE UM skrbi koordinator za praktično usposabljanje.
Kontaktni podatki o koordinatorju ter Informacije in obrazci za izvedbo PU so dostopni na spletni strani FE UM (http://www.fe.um.si/sl/informacije-za-studente/obrazci-za-studente.html ) ali v Referatu za študentske zadeve FE UM.

3. Pričetek izvajanja PU

Pred pričetkom izvedbe PU je potrebno skleniti tripartitno pogodbo o izvajanju PU med fakulteto, organizacijo in študentom. Študent, ki si bo PU uredil sam, je dolžan v Referat za študentske zadeve oddati Pogodbo o praktičnem usposabljanju študenta podpisano s strani organizacije in študenta. Za študenta, ki mu bo PU uredila FE UM, bo le-ta poskrbela za vso dokumentacijo. 

V organizaciji študentu določijo mentorja, prav tako na FE UM. 

4. Izvedba PU
Delovni čas študenta na PU je enak delovnemu času, ki velja za vse druge člane kolektiva. Študent je dolžan upoštevati navodila mentorja, spoštovati delovni red v organizaciji in skrbeti za osebno varnost in varnost sodelavcev pri delu.

PU poteka v dveh delih:

Prvi del PU traja 360 ur/45 delovnih dni. Študent mora v okviru opravljanja PU spoznati poslovni proces in organizacijsko strukturo organizacije. Seznanjen je s cilji energetske dejavnosti in strukturo porabe energije. V organizaciji se mora seznaniti z energetskimi postroji v organizaciji, razumeti njihov namen in principe delovanja.  Podrobno se mora spoznati z vsaj enim konkretnim problemom s področja energetike v organizaciji. S svojim delom in študijem vzrokov mora nakazati možne rešitve in pripraviti optimalno rešitev problema. 

Drugi del PU traja približno 40 ur/5 delovnih dni in je namenjen izdelavi Poročila o praktičnem usposabljanju. Poročilo o praktičnem usposabljanju pripravi po navodilih mentorja na FE UM in navodili, objavljenimi na spletni strani FE UM.

5. Zaključek in evidentiranje opravljenega PU

1. Študent izdelano Poročilo o opravljenem praktičnem usposabljanju najprej odda mentorju v organizaciji v pregled. S strani organizacije mora študent pridobiti:

· Potrdilo organizacije o izvedbi PU, kjer organizacija na predvidenem mestu vpiše podatke ter z žigom in podpisom potrdi opravljeno PU ter

· Izpolnjen anketni vprašalnik od mentorja v organizaciji.

2. Poročilo o opravljenem praktičnem usposabljanju, pregledano s strani mentorja v organizaciji, študent odda/pošlje v pregled tudi mentorju na FE UM na elektronsko pošto, ki organizira zagovor in uredi vso potrebno dokumentacijo za zagovor praktikanta pred mentorjema. 

3. Referat za študentske zadeve objavi termin predstavitve/zagovora PU na fakulteti. Na dan predstavitve/zagovora PU na fakulteti študent mentorju na FE predloži:

· originalno Potrdilo organizacije o izvedbi PU,

· izpolnjen anketni vprašalnik mentora v organizaciji in

· izpolnjen anketni vprašalnik za študenta.

4. Po opravljeni predstavitvi PU se študent prijavi na razpisan izpitni rok, da se mu obveznost ustrezno zaključi (opravljeno/neopravljeno).

5. Če je predstavitev neuspešna, jo lahko študent opravi ponovno v sedmih dneh po neuspešni predstavitvi. Če je tudi druga predstavitev neuspešna, je PU ocenjeno kot neuspešno in ga je potrebno opraviti ponovno v celoti.
6. Priznavanje praktičnega usposabljanja

Zaposleni študenti lahko oddajo prošnjo za priznanje PU na Komisijo za študijske zadeve FE UM, da se jim dosedanje delovne izkušnje priznajo kot opravljeno praktično usposabljanje v ustreznem obsegu. Kot dokazilo morajo študenti prošnji za priznavanje priložiti potrdilo organizacije z opisom del, ki jih v tem času opravljajo. 
Referat za študentske zadeve prošnje za priznavanje praktičnega usposabljanja pred obravnavo na KŠZ FE UM posreduje v pregled koordinatorju praktičnega usposabljanja na FE UM, hkrati pa referat za študentske zadeve študenta napoti na razgovor/sestanek h koordinatorju praktičnega usposabljanja. 

Na podlagi prošnje in priložene dokumentacije se v skladu z odločitvijo Komisije za študijske zadeve študentu izda ustrezen sklep o priznavanju praktičnega usposabljanja. 
Navodilo o izvedbi praktičnega usposabljanja študentov FE UM (čistopis) se uporablja od 1. 10. 2014.

	
	
	izr. prof. dr. Bojan Štumberger,

	
	
	dekan 


Priloge:

· Obr. : Vprašalnik o možnosti PU,
· Obr.: Potrdilo organizacije o izvedbi PU,

· Obr.: Anketa za mentorja v organizaciji,

· Obr.: Anketa za študenta,

· Obr.: Prošnja za priznanje PU,

· Navodilo za izdelavo poročila o PU.
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