Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PL84240 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5089638052 Sifra SKD: 85.422 VisokoSolsko izobraZevanje

UM; UM, FE

Hocevarjev trg 1

8270 KRSKO

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5519 KRSKO
Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: BIBLIOTEKAR - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: 1ZPOSOJA KNJIZNICNEGA GRADIVA, OBDELAVA REZERVACIJ GRADIVA, IZPISI
ZA POTREBE I1ZPOSOJE.

KLASIFIKACIJA GRADIVA, DODELJEVANJE UDK ZA ZAKLJUCNA DELA.

NABAVA LITERATURE DOMA IN V TUJINI, SPREMLJANJE KNJIZNICNIH IN ZALOZNISKIH NOVOSTI.
OBLIKOVANJE IN USMERJANJE STIKOV KNJIZNICE Z DRUGIMI USTANOVAMI (KNJIZNICE, ZALOZBE,
INFORMACIJSKI SERVISI), SODELOVANJE S TUJIMI DOBAVITELJI IN ZALOZNIKI, UREJANJE ON-LINE
DOSTOPOV DO ELEKTRONSKIH REVIJ.

OBLIKOVANJE NABAVNE POLITIKE KNJIZNICE, IZBOR KNJIZNICNEGA GRADIVA (OBVEZNE STUDIJSKE
LITERATURE).

ORGANIZIRANJE, VODENJE, KOORDINIRANJE IN NADZOROVANJE DEL V KNJIZNICI.

POIZVEDBE V BAZAH PODATKOV IN IZPISI.

POJASNILA V ZVEZI Z BIBLIOGRAFIJO SICRIS, RESEVANJE ZAHTEVKOV OSIC (OSREDNJI SPECIALIZIRANI
INFORMACIJSKI CENTRI ARRS ZA VERIFIKACIJO BIBLIOGRAFSKIH ENOT).

POMOC V MEDKNJIZNICNI IZPOSOJL.

POSREDOVANJE INFORMACIJ IN SVETOVANJE UPORABNIKOM KNJIZNICE, UVAJANJE V COBISS.
PRIPRAVA STROKOVNIH POROCIL O DELU KNJIZNICE.

PRIPRAVA/TISKANJE OPOMINOV.

UREJANJE KNJIZNICNEGA GRADIVA, IZLOCANJE IN ODPIS GRADIVA.

VODENJE BIBLIOGRAFIJE RAZISKOVALCEV V SISTEMU COBISS IN ARHIVIRANJE BIBLIOGRAFSKIH
DOKUMENTOV.

VODENJE INVENTURE KNJIZNICNEGA GRADIVA.

VPIS NOVIH CLANOV, AZURIRANJE BAZE CLANOV, IZDAJANJE POTRDIL.

VZDRZUJE DIGITALNO KNJIZNICO UNIVERZE V MARIBORU (DKUM).

ZBIRANJE IN UREJANJE STATISTICNIH PODATKOV O NABAVI, OBDELAVI IN IZPOSOJL.

Izobrazba po Klasius: 170 visokoSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prej$nja) ipd., 0322
Bibliotekarstvo in informacijska znanost
Alternativna izobrazba: 170 visokoSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prejSnja) ipd., 0713

Elektrotehnika in energetika
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo¢en ¢as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izkusnje: 1 leto Poskusno delo: _ne
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-zelo dobro govorjenje-dobro pisanje-zelo dobro
Zahtevana ra¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - oshovno

2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno

7 - poznavanje operacijskih sistemov - 2 - zahtevno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Delovno mesto je v Kr§kem na
lokaciji Fakultete za energetiko.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: \v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjin UE: BREZICE, CELJE, LASKO, NOVO MESTO, SEVNICA

Rok za prijavo kandidatov: 14 dni.

Nagin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

12



Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: URSKA URSIC, 07 62 02 223, urska.ursic@um.si
Kontakt delodajalca za BO: URSKA URSIC, 07 62 02 223, urska.ursic@um.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 11.10.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 11.10.2024
Rok za prijavo kandidatov: 25.10.2024
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