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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PL84313  

Delodajalec: MŠO: 5089638052 šifra SKD: 85.422  Visokošolsko izobraževanje 
UM; UM, FE
Hočevarjev trg 1 
8270 KRŠKO

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5519  KRŠKO 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  STROKOVNI SODELAVEC - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  IZVAJA DELO V SKLADU Z ZAKONSKIMI DOLOČILI O VAROVANJU 
PREMOŽENJA, VARSTVA PRI DELU IN POŽARNO VARNOSTJO. 
INFORMIRA GOSTE IN DRUGE OSEBE , USMERJA OBISKOVALCE, SODELUJE NA SPREJEMIH. 
OPRAVLJA ADMINISTRATIVNA DELA VLOŽIŠČA FAKULTETE. 
POMAGA PRI FOTOKOPIRANJU IN MANJ ZAHTEVNIH ADMINISTRATIVNIH OPRAVILIH. 
ODDAJA POŠTO IN OPREMLJA POŠILJKE IN VODI KNJIGO ODDANE POŠTE. 
SODELOVANJE Z UČITELJI IN ŠTUDENTI OSEBNO, TELEFONIČNO, PREKO ELEKTRONSKE POŠTE. 
IZVAJANJE UKREPOV ZA VAROVANJE PREMOŽENJA, USTREZNO ZAKLEPANJE/ODKLEPANJE STAVBE IN 
PROSTOROV. 
DIGITALNO REPRODUCIRANJE GRADIVA (SKENIRANJE, PRENOS, NATIS). 
OBVEZNO UPOŠTEVA ZAKONSKE PREDPISE IZ VARNOSTI IN ZDRAVJA PRI DELU TER POŽARNE VARNOSTI 
TER SKRBI ZA IZVAJANE LE-TEH. 
TEHNIČNA PODPORA PRI IZVAJANJU PEDAGOŠKEGA PROCESA, KONFERENCAH, SIMPOZIJIH IN 
RAZSTAVAH. 

Izobrazba po Klasius:  140  srednja poklicna, 9999  Področje neznano 
Alternativna izobrazba:  150  srednja strokovna, srednja splošna, 9999  Področje neznano 
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 12 mesecev Vrsta zaposlitve:  krajši delovni čas 20 ur/teden  

Zahtevane delovne izkušnje:  ne Poskusno delo:  ne 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  
Zahtevana rač. znanja:  

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Delovni čas je od 16. do 20. ure! 
Zahtevana je računalniška pismenost: MS Windows, Word, Excel. internet,e-pošta,... 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:  BREŽICE, CELJE, LAŠKO, SEVNICA 

Rok za prijavo kandidatov:  14  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  URŠKA URŠIČ, 07 62 02 223, urska.ursic@um.si 
Kontakt delodajalca za BO:  URŠKA URŠIČ, 07 62 02 223, urska.ursic@um.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 11.10.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 11.10.2024
Rok za prijavo kandidatov: 25.10.2024


