Na podlagi 314. ¢lena Statuta Univerze v Mariboru (Ur. I. 46/2012, UPB 10), Izhodi$¢ za uvedbo
tutorskega sistema na UM, je Senat Fakultete za energetiko Univerze v Mariboru na 8. izredni seji dne
13. 1. 2016 na predlog Komisije za Studijske zadeve Fakultete za energetiko sprejel Cistopis

PRAVILNIKa O TUTORSKEM SISTEMU NA
FAKULTETI ZA ENERGETIKO
UNIVERZE V MARIBORU
(Cistopis z dne 13. 1. 2016)

SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

Tutorstvo je organizirana oblika vodenja, usmerjanja, motiviranja in pomo¢i Studentom pri
pridobivanju znanj in vescin, ki pripomorejo k njihovi vecji Studijski, ob3tudijski in osebnostni
uspesnosti. S tem pravilnikom je urejeno organiziranje in delovanje tutorskega sistema na Fakulteti za
energetiko Univerze v Mariboru (v nadaljevanju FE UM).

2. clen

Namen tutorskega sistema na FE UM je ustvarjati pogoje za:
e organizirano skrb za razvoj in aktivnejSe vkljucevanje studentov v univerzitetno Zivljenje od
vpisa v Studijski program do zakljucka Studija;
e izboljsanje Studijskega uspeha, boljSo prehodnost Studentov in visjo kakovost Studija;
e resevanje splosnih in specifi¢nih problemov Studentov;
e krepitev neposrednih stikov med Studenti in ucitelji ter FE UM kot celoto.

3. clen

Tutorska dejavnost na FE UM se deli na Studentsko tutorstvo in uciteljsko tutorstvo:

e uciteljsko tutorstvo je oblika tutorske dejavnosti, pri kateri visokosolski ucitelj in sodelavci
svetujejo Studentom pri njihovem Studiju, pri izbiri Studijske poti in drugih vprasanjih
povezanih s Studijem;

e Studentsko tutorstvo je oblika tutorske dejavnosti, pri kateri Studentje pomagajo in svetujejo
svojim kolegom pri Studiju in reSevanju drugih vprasanj na FE UM.

4. clen

V tutorskem sistemu sodelujejo:
e kot prejemniki pomoci redni in izredni Studenti prve in druge stopnje Studija na FE UM in
Studenti na izmenjavi na FE UM;
e kot izvajalci tutorske dejavnosti tutorji Studenti, koordinatorja tutorjev Studentov, tutorji
ucitelji in koordinator tutorjev uciteljev.

5. dclen
Vsi mandati za tutorje se podeljujejo za dobo enega Studijskega leta.
Mandat tutorja pred iztekom mandata lahko preneha na lastno Zeljo, z izgubo statusa Studenta ali
visoko3solskega ucitelja ali s sklepom Senata FE UM. Pred¢asno razresitev lahko Senatu FE UM predlaga

Studentski svet Fakultete za energetiko (5S FE UM), Komisija za $tudijske zadeve FE UM ali
Samoevalvacijska skupina FE UM.



IZVAJANJE TUTORSKE DEJAVNOSTI
6. clen

Imena izvajalcev tutorske dejavnosti in njihovi kontaktni podatki ter kontaktne ure se objavijo na
spletni strani fakultete in oglasni deski ob zaletku Studijskega leta. Te informacije pripravita
koordinator tutorjev uciteljev in koordinator tutorjev studentov v sodelovanju z Referatom za Studijske
zadeve FE UM.

UCITELJSKO TUTORSTVO
7. clen

Vsakemu letniku na prvi in drugi stopnji Studija vseh Studijskih programov na FE UM, na predlog
Komisije za Studijske zadeve FE UM, Senat FE UM imenuje tutorja ucitelja letnika.

Koordinator tutorjev uciteljev je Prodekan za izobrazevalno dejavnost FE UM.

V primeru, da Student, prejemnik pomoci in tutor ucitelj ugotovita, da sodelovanje med njima ni
mogoce, zaprosita za zamenjavo pri koordinatorju tutorjev uciteljev na FE UM.

8. dlen

Naloge koordinatorja tutorjev uciteljev v tutorskem sistemu:
e pripravi program za usposabljanje tutorjev studentov in tutorjev uciteljev;
e zagotavlja pogoje za nemoteno delovanje tutorstva;
e skrbi za ozave$€anje Studentov v zvezi s tutorskim sistemom na FE UM (predvsem v zaetku

Studijskega leta);

spremlja izvajanje uciteljskega tutorstva;

koordinira delo s koordinatorjem tutorjev studentov;

dodeli skupino Studentov tutorjem Studentom;

v sodelovanju z Erasmus koordinatorjem in mednarodno pisarno UM dodeli tutorje Studente

tujim Studentom in pomaga reSevati specificna vprasanja tujih Studentov;

e sodeluje pri pomoci Studentom s posebnimi potrebami, predlaga Komisiji za Studijske zadeve
ukrepe za odpravljanje ovir, ki jih pri svojem $tudiju in Zivljenju na FE UM sredujejo Studentje s
posebnimi potrebami, najmanj enkrat na semester organizira sestanke tutorjev uciteljev in
vodi evidenco sestankov (Priloga 1);

e enkrat letno pripravi in predstavi porocilo (Priloga 2) o aktivnostih tutorstva Samoevalvacijski
skupini FE UM, le-ta pa Senatu FE UM.

9. ¢&len
Tutor ucitelj na FE UM je lahko vsak visokoSolski ucitelj ali visokoSolski sodelavec, ki sodeluje pri
izvajanju Studijskega procesa na FE UM. Na lastno Zeljo je lahko tutor uditelj tudi mladi raziskovalec, ki

sodeluje pri izvedbi Studijskega procesa na FE UM.

Komisijo za $tudijske zadeve FE UM lahko na pobudo SS FE UM imenuje tutorja ucitelja za dolo¢eno
tematiko (npr. tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami, tutorstvo za tuje Studente ...).

10. ¢len



Naloge tutorja ucitelja:
e organizira in izvede uvodni sestanek letnika, kateremu je tutor, najkasneje do 30. 10. za tekoce
Studijsko leto, kjer predstavi delovanje tutorskega sistema FE UM;
e Studente seznani z dolZnostmi in pravicami pri Studiju na FE UM;
e poleg uvodnega sestanka letnika organizira in izvede e vsaj en sestanek letnika na semester
in vodi evidenco o izvedenih sestankih (Priloga 3);
e ob koncu vsakega semestra poda porocilo (Priloga 4) koordinatorju tutorjev uciteljev.

Vrednotenje dela tutorjev uditeljev
11. clen

Tutorsko delo tutorjev uciteljev se upoSteva kot dodatna postavka v habilitacijskem postopku pod
rubriko »pedagosko delo«.

STUDENTSKO TUTORSTVO

Tutor Student na FE UM
12. ¢len

Tutor Student je lahko vsak redni in izredni Student na FE UM, ki:
e je pred nastopom izvajanja tutorstva zakljucil vsaj prvi letnik 1. stopnje Studija;
* se je prijavil na razpis za tutorje Studente;
e je komunikativen;
* ima pozitiven odnos do tutorskega sistema;
e je pripravljen pomagati Studentom pri vkljucevanju v u¢no okolje;
¢ dobro pozna pravice in dolZnosti $tudentov in delovanje FE UM in 3S FE UM ter ostale oblike
Studentske organiziranosti;
e je opravil izobraZevanje za tutorja Studenta.

Izbor tutorjev studentov na FE UM
13. ¢len

Dekan FE UM vsako leto v drugi polovici meseca avgusta javno objavi razpis za izbor tutorjev Studentov,
ki mora vkljucevati rok za prijavo na razpis, kateri ne sme biti krajsi od 8 dni.

Vsebina razpisa vsebuje kriterije FE UM za izbor tutorjev Studentov, kot tudi postopek izbora tutorjev
Studentov, ki mora biti zaklju¢en do pri¢etka novega $tudijskega leta.

Kandidati za mesto tutorja Studenta morajo oddati pisne vloge v tajni$tvo dekanata FE UM.

Na podlagi izpolnjevanja razpisnih pogojev prijavljenih Studentov, dekan FE UM imenuje tutorje
Studente za obdobje enega Studijskega leta, z moznostjo ponovnega kandidiranja na razpisu.

V primeru, da Student, prejemnik pomodi in tutor Student ugotovita, da sodelovanje med njima ni
mogoce, zaprosita za zamenjavo pri koordinatorju tutorjev uditeljev na FE UM.

14. ¢len



Mandat in prenehanje mandata tutorja Studenta je opredeljen s splo$nimi dolocbami.
15. ¢len

Naloge tutorja Studenta:

e se usposablja po programu za usposabljanje tutorjev Studentov;

e prvo tutorsko sre¢anje z dodeljeno skupino Studentov izvede najkasneje do 30. 10. za tekoce
Studijsko leto;

e Studentom svetuje pri iskanju pomoci za premostitev tezav na Studijskem podrodju;

e vodi evidenco dela s Studenti (Priloga 5) in ob koncu semestra poda porocilo pristojnemu
koordinatorju tutorjev studentov (Priloga 6);

e 3tudente seznanja z delovnimi telesi na FE UM in UM, ki so pristojni za resevanje $tudijskih in
drugih vprasanj;

e 3tudente seznanja s pravnimi in drugimi akti FE UM in UM, ki dolo¢ajo njihove pravice in
dolZnosti v €asu Studija;

e svetuje Studentom pri premagovanju Studijskih teZav;

¢ sodeluje pri promocijskih dejavnostih FE UM.

Koordinator tutorjev studentov na FE UM
16. ¢len

Senat FE UM na predlog SS FE UM in soglasju K5Z FE UM imenuje dva koordinatorja tutorjev §tudentov
FE UM, in sicer enega na sedeZu FE UM v Krskem in enega na enoti FE UM v Velenju.
Mandat in prenehanje mandata koordinatorja tutorja Studenta je opredeljen s splonimi doloé¢bami.

Mandat in prenehanje mandata koordinatorja tutorja Studenta je opredeljen s splosnimi doloébami.
16. clen

Naloge koordinatorja tutorjev studentov:
e spremljaizvajanje Studentskega tutorstva na FE UM;
e usmerja delo tutorjev Studentov;
e pomaga pri reSevanju problemov in sporov nastalih pri izvajanju tutorstva na FE UM;
e vodi evidenco dela s tutorji Studenti (Priloga 7) in ob koncu vsakega semestra poda porocilo o
izvajanju Studentskega tutorstva (Priloga 8), ki ga posreduje koordinatorju tutorjev uciteljev;
e sodeluje pri razpisu za nove tutorje Studente.

Vrednotenje Studentskega tutorstva

17. ¢len

Ob zakljucku tutorskega dela dobi tutor Student in koordinator tutorjev $tudentov potrdilo z opisom
opravljenega dela. Potrdilo izda dekan FE UM na predlog Komisije za Studijske zadeve FE UM.

O vpisu opravljanja tutorske dejavnosti v Prilogo k diplomi odlo¢a Komisija za Studijske zadeve FE UM
na predlog Studenta.

Nagrajevanje dela tutorjev Studentov in koordinatorja tutorjev Studentov je opredeljeno z izhodisci za
uvedbo tutorskega sistema Univerze v Mariboru.



IzobraZevanje tutorjev
18. ¢len

Tutorji ucitelji in tutorji Studenti se za svoje delo izobrazujejo na seminarjih organiziranih v ta namen:
e interni seminarji o organiziranju in delovanju fakultete in o Studijskih programih;
e pedagosko-andragoski seminarji;
e seminarji za usposabljanje za tutorsko delo.

Za nove tutorje Studente je izobrazevanje obvezno.
19. clen

Cilji izobraZevanja tutorjev uciteljev je pridobivanje splosnih in specifi¢nih znanj za delo s $tudenti.
Cilji izobrazevanja novih tutorjev Studentov:
e seznanjanje s pravnimiin drugimi akti FE UM in UM, ki dolocajo dolZnosti in pravice studentov;
e seznanjanje s Studijskimi programi, pogoji za napredovanje in pogoji prehoda med $tudijskimi
programi;
e usposabljanje za delo s Studenti in vodenja manjsih skupin;
e razvijanje komunikacijskih spretnosti;
e usposabljanje za delo s Studenti s posebnimi potrebami.

20. clen
Cistopis Pravilnika zaéne veljati naslednji dan po sprejetju na Senatu FE UM in uporabljati se zagne s

13.1.2016. Stem preneha veljati Pravilnik o tutorskem sistemu na FE UM, ki ga je Senat FE UM sprejel
dne 7. 1. 2014.

BN Dekan FE UM:

| v g ibr. prof. dr. Bojan Stumberger

- B 97‘7(“"



Priloga 1: Zapisnik koordinatorja tutorjev uciteljev o opravljenem tutorskem delu s tutorji uditelji na FE UM

Univerza v Mariboru
FAKULTETA ZA ENERGETIKO

Hocevarjev trg 1
8270 Kriko, Slovenija
www.fe.um.si

Studijsko leto: |

Zapisnik koordinatorja tutorjev uciteljev

o opravljenem tutorskem delu

s tutorji uéitelji na FE UM

Koordinator tutorjev uciteljev: |

Datum in ura sre¢anja: |

Povzetek srecanja
Vpisite:

e vsebine, ki ste jih predstavili tutorjem uditeljem;
e predloge uditeljev za izboljsave poteka Studija na FE;

e druge ugotovitve.

Podpis koordinatorja tutorjev uciteljev:

Opomba: Zapisnik je priloga Porocila koordinatorja tutorjev uciteljev o opravijenem tutorskem delu na FE UM



Priloga 2: Porocilo koordinatorja tutorjev uciteljev o opravljenem tutorskem delu na FE UM

Univerza v Mariboru

FAKULTETA ZA ENERGETIKO
Hocevarjev trg 1

8270 Krsko, Slovenija
www.fe.um.si

Studijsko leto:

Porocilo koordinatorja tutorjev uciteljev

o opravljenem tutorskem delu

na FEUM

Koordinator tutorjev uciteljev:

UGOTOVITVE MOREBITNI PREDLOGI ZA IZBOLISAVE

Vpisite ugotovitve iz zapisnikov tutorjev
uciteljev/koordinatorjev tutorjev Studentov

Podpis koordinatorja tutorjev uciteljev:

Opomba: Porocilo se posreduje Samoevalvacijski skupini FE UM (skupaj z zapisniki koordinatorja tutorjev uéiteljev o
opravljenem tutorskem delu na FE UM)



Priloga 3: Zapisnik tutorja ucitelja o opravljenem tutorskem delu s studentom/i na FE UM

Univerza v Mariboru

FAKULTETA ZA ENERGETIKO
Hocevarjev trg 1

8270 Kr3ko, Slovenija
www.fe.um.si

Studijsko leto:

Zapisnik tutorja ucitelja

o opravljenem tutorskem delu

s studentom/i na FE UM

Tutor uitelj: |

Datum in ura srefanja: I

Povzetek srecanja
Vpisite:
e vsebine, ki ste jih predstavili $tudentom;
e tezave, s katerimi se Studenti srecujejo tekom Studija;
e pogosta vprasanja, ki se studentom pojavljajo;
predloge Studentov za izboljSave poteka Studija na FE;
e druge ugotovitve.

Podpis tutorja ucitelja:

Opomba: Zapisnik je priloga Porocila tutorja ucitelja o opravljenem tutorskem delu s studenti na FE UM



Priloga 4: Porodilo tutorja ucitelja o opravljenem tutorskem delu s Studentom/i na FE UM

i

Univerza v Mariboru

FAKULTETA ZA ENERGETIKO
Hocevarjev trg 1

8270 Kriko, Slovenija
www.fe.um.si

Studijsko leto:

Porocilo tutorja ucitelja
o opravljenem tutorskem delu s studentom/i na FE UM

v zimskem/poletnem semestru

Tutor ucitelj:

UGOTOVITVE

MOREBITNI PREDLOGI ZA 1IZBOLISAVE

Vpisite ugotovitve iz zapisnikov tutorjev
uciteljev

Podpis tutorja ucitelja: |

Opomba: Poro€ilo se posreduje koordinatorju tutorjev uciteljev (skupaj z zapisniki tutorja ucitelja o opravljenem tutorskem

delu s studentom/i na FE UM)



Priloga 5: Zapisnik tutorja Studenta o opravljenem tutorskem delu s studentom/i na FE UM

o

Univerza v Mariboru

FAKULTETA ZA ENERGETIKO
Hocevarjev trg 1

8270 Krsko, Slovenija
www.fe.um.si

Studijsko leto:

Zapisnik tutorja Studenta

o opravljenem tutorskem delu

s studentom/i na FE UM

Tutor student:

Ime in priimek:

Vpisna Stevilka:

Datum in ura srecanja: ]

Povzetek srecanja

Vpisite:
e vsebine, ki ste jih predstavili studentom;
e teZave, s katerimi se studenti srecujejo tekom Studija;
* pogosta vprasanja, ki se Studentom pojavljajo;
e predloge Studentov za izboljSave poteka Studija na FE;
e druge ugotovitve.

Podpis tutorja Studenta:

Opomba: Zapisnik je priloga Poro€ila tutorja $tudenta o opravljenem tutorskem delu s 3tudentom/i na FE UM
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Priloga 6: Poro€ilo tutorja Studenta o opravljenem tutorskem delu s Studentom/i na FE UM

Univerza v Mariboru

FAKULTETA ZA ENERGETIKO
Hocevarjev trg 1

8270 Kriko, Slovenija
www.fe.um.si

Studijsko leto:

Porocilo tutorja studenta
o opravljenem tutorskem delu s studentom/i na FE UM

v zimskem/poletnem semestru

Tutor Student:

UGOTOVITVE MOREBITNI PREDLOGI ZA IZBOLJSAVE

VpiSite ugotovitve iz zapisnikov tutorjev
studentov

Podpis tutorja Studenta:
Opomba: Porocilo se posreduje pristojnemu koordinatorju tutorjev Studentov (skupaj z zapisniki tutorja Studenta o

opravljenem tutorskem delu s Studentom/i na FE UM)
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Priloga 7: Zapisnik koordinatorja tutorjev studentov o opravljenem tutorskem delu s tutorji studenti na FE UM

Univerza v Mariboru
FAKULTETA ZA ENERGETIKO

Holevarjev trg 1
8270 Kriko, Slovenija
www.fe.um.si

Studijsko leto: |

Zapisnik koordinatorja tutorja Studenta

o opravljenem tutorskem delu

s tutorji Studenti na FE UM

Koordinator tutorjev Studentov:
Ime in priimek:

Vpisna stevilka:

Organizacijska enota (KK/VE):

Datum in ura srecanja:

Povzetek srecanja
Vpisite:
e vsebine, ki ste jih predstavili tutorjem Studentom;
e pogosta vprasanja, ki se pojavljajo tutorjem Studentom;
e predloge tutorjev Studentov za izboljSave poteka Studija na FE;
e druge ugotovitve.

Podpis koordinatorja tutorjev studentov: r

Opomba: Zapisnik je priloga Porotila koordinatorja tutorjev §tudentov o opravljenem tutorskem delu s tutorji 3tudenti na FE
um




Priloga 8: Porocilo koordinatorja tutorjev Studentov o opravljenem tutorskem delu na FE UM

L

Univerza v Mariboru

FAKULTETA ZA ENERGETIKO
Hocevarjev trg 1

8270 Kriko, Slovenija
www.fe.um.si

Studijsko leto:

Porocilo koordinatorja tutorjev Studentov

o opravljenem tutorskem delu

na FE UM v zimskem/poletnem semestru

Koordinator tutorjev Studentov:

Ime in priimek:

Vpisna Stevilka:

Organizacijska enota (KK/VE):

UGOTOVITVE MOREBITNI PREDLOGI ZA IZBOUSAVE
Vpisite ugotovitve iz zapisnikov tutorjev
Studentov

Podpis koordinatorja tutorjev studentov:

Opomba: Porocilo se posreduje koordinatorju tutorjev uciteljev (skupaj z zapisniki koordinatorja tutorjev Studentov o
opravljenem tutorskem delu na FE UM)
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